
 

 

僑光科技大學 

2023 僑光盃青年培力暨四創競賽籌備會 

 

一、 會議名稱：「2023 僑光盃青年培力暨四創競賽」籌備會(三) 

二、 會議時間：112 年 10 月 16 日（星期二）12:00~13:00 

三、 會議地點：圖資大樓 8505 教室  

四、 主    席：李國良主任，紀錄：郭香君 

 

壹、 會議開始 

貳、 主席報告 

參、 提案討論 

提案一：請討論舉辦「2023 僑光盃青年培力暨四創競賽」各系組隊參與競賽進度事宜 

說明： 

(一) 報名組數：大專組-創意組 22 組，創新創作組 20 組，創業組 6 組； 

高中組-創意組 7 組，共 55 組。因創業比較難、組數較少之後還要在與主管討論 

是否要取前三名。 

        

 

(二)報名人數不包含老師、團隊共 330 個。 



 

 

(三)培力人數(統計至 10/4 止)，10/4 辦的兩場報名人數 473，參與人數 305，剩下 10/18

與 10/25 兩場有沒有報名者，如有意願仍可報名參加。 

 

 

提案二：舉辦 2023 僑光盃青年培力暨四創競賽及頒獎進度事宜  

(一) 工作職掌部分(請詳見附件ㄧ)。 

(二) 前置作業：競賽作業及頒獎活動(請詳見附件二)。 

說明： 

1.各系窗口代表請討論決定後回報給老師讓其在群組更新工作職掌表電子檔。 

2.賽事組窗口老師：陳智凰、陳冠宏老師，請兩位老師將當天賽事的所有流程和所需的 

資料(評分表)、場地提前做好，及進行校內外評審老師邀約。 

3.相關的競賽文宣設計請創設系林明男老師 11/10 之前提供。 

4.旅展系、行流系請準備 TRUSS 板，TRUSS 板的大小也請回報給行流系郭香君助理以利 

回報創設系林明男老師。TRUSS 板置放地點在圖資大樓一樓、玻璃屋、B113。 

    5.直播測試將請行流系黃上晏、蔡連祥老師負責。 

    6.當天開場要表演什麼要請四系聯想告知行流系林淑真老師。 

    7.各系主窗口確認後，其他需要支援的工作各小組窗口請互相幫忙配合。 

 

肆、臨時動議： 

討 論： 

一、 競賽流程：討論競賽時間：方案一：上午完成競賽與頒獎，方案二： 

上午競賽，下午頒獎。 

二、 每一功能小組是否有需其他經費。 

三、 籌備會會議(四)開會日期 

四、 何時將資料確認好？例：各小組人力需求，是否有需跨系協助。 



 

 

決議： 

一、競賽流程：採方案二：上午競賽，下午頒獎。 

二、如有需要經費請向行流系李國良主任提出；並請四創中心評估是否能提撥工讀費用給系

會幫忙的學生。 

三、預計以下時間辦理會議：(如有變化會再通知與會人員) 

(一)第四次籌備會預計於 10/31(二)中午 12:00-13:00，地點：8505 

(二)第五次籌備會預計於 11/16(四)中午 12:00-13:00，地點：8505 

(三)總籌會預計於 11/30(四)中午 12:00-13:00，地點：8505 

四、職掌窗口 10/30 前確認後請老師回報更新。 

 

 

其他： 

一、校內相關事項例：借用場地、跑馬燈將由行流系助理郭香君承辦；校網勘登、獎狀申請、

獎金發放事項將由四創中心助理張芝汶承辦。 

二、競賽當天邀約高中端將請國際長陳冠宏、招生中心田麗珠副主任進行邀請；其他系也可

以進行邀約後在回報國際長。 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

附件一 

2023 僑光盃青年培力暨四創競賽及頒獎典禮功能職掌表 

組別 窗口 工作團隊 工作內容 

關懷組 

余致力校長 

四創中心 

莊淑婷主任 

 

 

 

1.四創競賽精神及課程方向之指導。 

2.功能組架構及各組人員之關懷。 

總召集

人 

行流系 

李國良主任 

秘書室 

林淑真特助 

 

 

 

 

1.四創競賽精神及課程方向之指導。 

2.功能組架構及各組人員之關懷。 

3.各功能組合作協力之指導。 

4.統籌各功能組運作方向及人力之協調與關

懷。 

5.協調各功能組及突發狀況之應變。 

6.召開各協調會議。 

7.接待應邀之各貴賓、廠商溝通協調。 

8.確認結緣品內容與發送方式與對象。 

9.會議流程安排與規劃。 

召集人 

四系主任 

行流系：李國良主任 

創設系：陳建良主任 

旅展系：任文瑗院長 

國貿系：葉春淵主任 

各院窗口老師 

行流系：陳冠宏老師 

創設系：林明男老師 

旅展系：陳瑛珣老師 

國貿系：陳智凰老師 

1.執行當日活動流程。 

2.協助主任瞭解四創競賽並傳達相關訊息給

工作團隊。 

3.協助擬定四創競賽集訓流程。 

4.了解活動流程及動線方向，集合引導學員。 

5.攤位廠商邀約 

6.其他 

財務 

行政 

行流系 

郭香君 

四創中心 

張芝汶 

 

 

1. 財務核銷、保險預算控管 

2. 各項資料印製 

3. 會議召開、紀錄及通知 

4. 其他 



 

 

司儀 唐受衡老師 
四系系學會 

 

頒獎主持，及活動串聯。 

攤位組 
創設系 

林明男老師 
創設系系學會 

1.成果發表文宣 

2.競賽創新創業組及創業組現場場佈 

3.隔板布置 

 

策展組 創設系 

林明男老師 
創設系系學會及團隊 

1.主視覺設計 

2.攤位牌、海報、網頁、名牌邀請卡等文宣 

 設計 

3.場地策展文宣定位 

 

行銷組 

行流系 

林淑真老師 

旅展系 

屈妃容老師 

行流系系學會 

旅展系系學會 

 

 

1.宣傳口號及製作宣傳影片。 

2.設計多媒體網路宣傳(網頁、臉書)。 

3.海報張貼及宣傳。 

4.設計四創競賽宣傳相關活動 

 

公關組 

 

旅展系 

陳瑛珣老師 

行流系 

賴品榛老師 

 

會展活動組 10 位同

學。 

窗口：  

 

1.四創競賽開閉式貴賓接待引導規劃執行 

2. 開幕當天貴賓及廠商招待 

3.新聞稿及禮物準備 

4.新聞媒體邀約 

活動組 

行流系 

林淑真老師 

旅展系 

屈妃容老師 

行流系系學會 

旅展系系學會 

 

1.頒獎規劃 

2.表演 

3.宣傳等事宜 

5.四創競賽開閉式及貴賓串場活動的規劃執

行 

6.場地佈置  

7.頒獎內容規劃 

賽事組 

國貿系 

陳智凰老師 

行流系 

陳冠宏老師 

國貿系學會 

行流系系學會 

 

1.參賽團隊簡報抽籤。 

2.評審邀約、簡報場地及比賽時間規畫、評分

及競賽評分統計 

3.四創競賽現場展示競賽規則說明 



 

 

 

服務組 

行流系：謝素琴老師、 

     李麗澤老師 

創設系： 老師 

 

行流系系學會同學 

創設系系學會同學 

主窗口創設系 

1.用餐區之統籌規劃、物品準備、場地整理及

垃圾分類。 

2.用餐場地整理、引導及佈置。 

3.協助主任便當準備各餐餐點。 

4.落實資源回收與分類，週邊環境維護 

5.防疫準備及保管常備藥。 

6.安排通知學校護理人員。 

7.防疫站佈置。 

機動組 

行流系：蔡連祥老師、 

     李宏安老師 

旅展系：屈妃容老師  

國貿系：陳智凰老師 

 

行流系系學會同學 

主窗口行流系： 

旅展系系學會同學 

國貿系系學會同學 

1.機動車輛調配，派車等交通安排。 

2.設置服務台，接受機動事項申請等。 

3.協助公用資材之運送。 

4.商品物流動線規劃及運送。 

5.無線電架設，手機配發、充電。 

6.借用暨保管大、小蜜蜂等器材。 

7.請隨時主動關心各場地燈光、空調之狀況。 

8.協助桌椅布置及帳篷區規劃與搭設 

9.各項器材準備 

攝影 

拍照 

直播 

楊順評老師 

楊仙維老師 

黃上晏老師 

各系 

1. 活動檔案製作；活動全程紀錄、拍照並上

傳fb。 

2.各項指標及活動大字之貼掛。 

3.各項課程海報（PPT）。 

4.活動期間照相及編碼,團體合照 

5.籌畫過程、四創競賽全程活動之拍攝及錄

影。 

6.花絮及頒獎直播 

文書組 創設系林明男老師 創設系系學會 

1.製作工作人員手冊 

2.製作名牌、組牌、地標、報到及各組所需之

組別牌 

3.分組名單及工作人員連絡網 

4.資料成果建檔、會議記錄  

5.簽到表及問卷調查 



 

 

音控組 
行流系系學會 

旅展系學會 

行流系 

旅展系 

窗口 

事先準備及測試麥克風、對講機、電腦、投

影音控等之操作 

招生組 

商管系 

陳冠宏老師 

觀餐院 

老師 

老師 

設資院 

老師 

 

四系窗口 

1.高中職端學校發文、邀請、規劃及協助高職

學生報到 

2.協助招生營隊活動的進行 

3.協助學員四創競賽學習與互動 

4.協助收發學習單、回饋單、意願調查表等 

5.招生隊輔人員確認 

6.學員保險名冊 

7.簽到表及問卷調查 

 

 

 

活動中之經費支出、核銷。請領款項，發票

請開： 

抬頭：僑光科技大學  

統編：52007004 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

附件二

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 


